ADAY/BELGELi PERSONEL SOZLESMESi

TARAFLAR ve AMAC

Is bu sézlesme Sakarya Esnaf ve Sanatkarlar Odalar Birligi Mesleki Sinav Merkezi iktisadi [sletmesi (bundan sonra SESOB MSM olarak ifade

edilecektir) ile SESOB MSM de sinavlara girmek lizere basvuruda bulunan basvuru sahipleri adaylarin SESOB MSM belgelendirme prosesi,

haklari ve yiikiimliiliikleri belirlemek lizere imza altina alinmistir. Bu sézlesme taraflara verilmek tizere 2 niisha olarak hazirlanir. Basvuru

sahipleri bu sézlesme iceriginde /sartlarinda yapilabilecek dedisikliklere uymakla, SESOB MSM ise dedisiklikleri iceren giincel s6zlesmeyi

kisilerin portallarinda ve/veya SESOB MSM web sayfasinda yayinlamakla yiikiimliidiir. BELGE ALMAYA HAK KAZANMANIZ HALINDE ADAY

BELGELi PERSONEL SOZLESMESI GECERLI OLACAKTIR.

BOLUM 1
ADAYIN YUKUMLULUKLERI

1. Basvuru sahibi aday, Ulusal Yeterlilik bagvuru sartlarini bilmek, yerine getirmek ve istendiginde tim kanitlari SESOB MSM’ye
sunmakla,

2. Sundugu tim evrak ve bilgilerin dogrulugunu taahhiit etmekle, kisisel bilgilerinde (adres, soyisim vb.) degisiklik olmasi durumunda
degisiklikleri 15 giin icerisinde SESOB MSM’ye bildirmekle,

3. Belge almaya hak kazanmis adaylar, belge gecerlilik slreleri boyunca belgelendirme sartlarini yerine getirmeye devam etme
kapasitesini etkileyebilecek durumlari belgelendirme kurulusuna 10 is glini gerisinde gecikmeksizin bildirilmesi zorunludur.

4.  SESOB MSM'’ye sundugu tim evrak ve bilgilerin dogrulugunu taahhit etmekle,

5. Belgelendirme sinavlarina iliskin 6nceden belirlenmis sinav sartlari kurallarina uygun davranmakla,

6.  Sinavlar sirasinda SESOB MSM'nin sesli/gorintula kayitlar tutmasina izin vermekle, bu géruntulerin ve kisisel bilgilerin MYK ve
TURKAK tarafindan istenildiginde ilgili makamlarla paylasilacagini, bunun disinda adayin kisisel bilgilerinin izni olmadan
kullanilmayacagini kabul etmekle,

7. SESOB MSM'’nin web sayfasindaki belgelendirmeye iliskin tiim duyuru ve uyarilari takip etmekle,

8. Yeterlilik birimi bazinda basvurularin yapilmasi ve bir yeterliligin elde edilmesi igin yeterlilik birimlerinin birlestiriime sine iliskin
SESOB MSM’nin web sitesinde ilan edilen sartlara (belgelendirme kilavuzu, Ucretler, belgelendirme sartnameleri, birim/sinav
bolumu gegerlilik sureleri vb.) ve MYK tarafindan yapilan diizenlemelerde ifade edilen sartlara uymakla,

9. Sinav ve belgelendirme sureglerinde usulstizlik ve sahtecilik yaptigi tespit edilen adaylar hakkinda MYK tarafindan belirlenen
mevzuat ve dizenlemeleri kabul etmekle,

10. Basvuru sartlarini saglayan adaylar kayit altina alinir. Sinav takvimine uygun olarak sinava girecek adaylar listesine kaydedilir.
Yeterli kontenjan saglandiginda aday sinava dahil edilir. Sinava girecek adaylar sesobmsm.com.tr internet sitesinde yayinlanir.

11. SESOB MSM web sitesinde ve adaylarin kisisel hesaplarinda ilan edilen sireler dahilinde sinav ve belgelendirmeye iliskin itirazlarini
yapmakla,

12. ilk girdigi sinavda basarisiz olan adaylarin basarisiz oldugu yeterlilik birimleri ve sinav tiirleri igin ilave sinav {icreti alinmadan ilk
sinav tarihinden itibaren 1 yil igerisinde adaylara en az bir kez daha sinav imkani saglanir.

13.  Sinav ve belgelendirme Ucretinin 25.08.1999 tarihli ve 4447 sayil issizlik sigortasi kanunu gergevesinde igsizlik fonu sigortasindan
karsilanmasi halinde ilk girdigi sinavda basarisiz olan adaylarin basarisiz oldugu yeterlilik birimleri ve sinav turleri igin ilave sinav
Ucreti alinmadan ilk sinav tarihinden itibaren 1 yil igerisinde adaylara en az 2 kez daha sinav imkani saglanir.

14. Adayin ilk defa sinavina girdigi ve basarisiz oldugu ulusal yeterlilikte 1 yil igerisinde SESOB MSM tarafindan sinav agiimama si
durumunda aday 6demis oldugu ticretin tamaminin iadesi talep edebilir ve bu talep SESOB MSM tarafindan yerine getirilir.

15.  Sinav programinin adaylara sms yoluyla bilgilendirilmesinden sonra, aday sinav programindan ayrilma ve licret iadesi talebinde
bulunamaz.

16. Yayinlanan sinav tarihinde sinava giremeyecek olan adayin mazeretini SESOB MSM’ ye sinavdan en az bir giin dncesinden bildirmesi
gerekmektedir (mesai saatleri igerisinde), mazeretsiz olarak sinava girmeyen aday o sinav hakkini kaybeder.

17.  Her tirlii itiraz ve sikdyetlerini SESOB MSM'’ ye itiraz ve Sikdyet Formu ile bildirebileceklerini; sikdyet/itirazda bulunmadan énce ya

da sonra sinav kagidinin fotokopisini SESOB MSM'’de gorebileceklerini, sikdyet/itirazini buna gére yapabileceklerini ya da geri

alabileceklerini kabul etmekle yukiumltdr.
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18.

19.

20.

BOLUM 2

Belgelendirme sinavlarina iliskin énceden belirlenmis kurallara uygun davranilacaktir. Sinavlarda hileli yola basvurulmayacak, sinav
dokimani ve gizliligi olan sinav materyalleri paylasiimayacak ve korunacaktir. Sinav sirasinda edinilen ve SESOB MSM tarafindan
gizli olarak kabul edilen her tiirli bilgi higbir suretle kimseyle paylasiimayacaktir.

is saghg ve giivenligi kurallarina uyacagina, uymadigi takdirde sinavin iptal edilmesi durumunda herhangi bir itirazda
bulunmayacagini kabul etmekle yikimludir.

Micbir sebeplerden kaynakli bir uygunsuzluktan dolayi sinavin tekrarlanmasi karari alinmis ise sinava tekrar girecek adaylarin

magduriyetleri karsilanir.

BELGE SAHIBININ YUKUMLULUKLERI

10.

11.

12.
13.

14.

15.

Belgelendirmeye iliskin kisisel bilgilerinin MYK’ya bildirilmesini kabul etmekle

Sundugu tim evrak ve bilgilerin dogrulugunu taahhut etmekle, kisisel bilgilerinde (adres,soyisim vb.) degisiklik olmasi
durumunda degisiklikleri 15 giin icerisinde SESOB MSM’ye bildirmekle,

Belgelerin kullanimi, gozetimi, askiya alinmasi, iptali, kapsaminin giincellenmesi konularinda SESOB MSM’ninbelirledigi kurallara
ve MYK tarafindan yapilan dizenlemelere ve degisikliklere uymakla,

SESOB MSM tarafindan web sayfasinda ilan edilen gozetim yontemi ve sikliga uygun olarak gozetim kanitlarini SESOB
MSM’ye sunmakla

Belge sahibi, almis oldugu belgenin gegerliligi boyunca; gbzetim, belge kapsaminin degistirilmesi, belgenin askiya alinmasi/iptali
ve yeniden belgelendirme dahil tim proseslerle ilgili duyuru ve uyarilari SESOB MSM’nin web sayfasindan ve gerekliliklerini
belirtilen streler igcinde yerine getirmekle,

Belgelendirme sartlarinda ve belgenin kapsaminda degisiklik yapilmasi durumunda, SESOB MSM tarafindan belirtilen yonteme
uygun olarak degisen sartlara uymak ve gerekli kanitlari SESOB MSM’ye sunmakla, degisiklikleri saglayamaz duruma geldiginde
belgeyi SESOB MSM'ye iade etmekle,

SESOB MSM tarafindan belirtilen belge kullanim sartlarina uymadiginin tespit edilmesi halinde, belgesinin askiya alinabilecegi
veya iptal edilebilecegini bilmekle, yetkili tarafin SESOB MSM oldugunu kabul etmekle,

Belgenin askiya alinmasi veya iptal edilmesi durumunda, belge kullanimina son vermek ve SESOB MSM tarafindan ilan edilen
yontem ve siireye uygun (15 gln) olarak belgeyi iade etmekle,

Belgenin gegerlilik stiresi sonunda belge kullanimina devam etmek igin SESOB MSM tarafindan belirtilen yeniden belgelendirme
gerekliliklerini yerine getirmekle,

Belgeyi, belge kullanimindan etkilenen taraflara zarar verecek ve yaniltici sonuglar doguracak bicimde kullanmamakla ve dogru
olmayan beyanlarda bulunmamakla,

Sahip oldugu belge ile ilgili olarak ¢alismasi durumunda, isveren/isyeri bilgilerini dogru ve eksiksiz olarak SESOB MSM’ye
bildirmek ve glincelligini saglamakla,

Bu s6zlesmenin 3. Bélimiinde diizenlenen ve SESOB MSM internet sitesinde ilan edilen marka/logo kullanim sartlarina uymakla,

SESOB MSM tarafindan bu sézlesme igeriginde/sartlarinda yapilabilecek degisikliklere uymakla

Belgeli kisinin belgesinin kaybolmasi, yipranmasi durumunda SESOB MSM yi arayarak bilgilendirmede bulunur. Bu durumda aday

gerekli belge lcretini (SESOB MSM internet adresinde belirtilen licret) 6demek suretiyle belgenin yeniden basiimasini talep eder.

Her turld itiraz ve sikayetlerini SESOB MSM’ye resmi internet adresinden, E-mail, SESOB MSM web sitesine online, posta, kargo,
faks yada sahsen SESOB MSM’ ye itiraz ve sikayet formu ile yapabilir. SESOB MSM gerekli karari alir ilgili kisiye 30 guin igerisinde
bildirir.
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BOLUM 3

SESOB MSM’NIN YUKUMLULUKLERI

1.  SESOB MSM, belgelendirme sinavi basvurularini, tim adaylarin erisimine agik olacak ve gerekli tim bilgileri icerecek sekilde SESOB MSM’nin web
sayfasinda ve gerekli gorllen diger araglar vasitasiyla zamaninda ilan etmekle,

2. Basvuruve sinavla ilgili yapilabilecek degisiklikleri adaylara zamaninda duyurmakla,

3. Adaylari bagvurularinin kabuld, sinava girilecek tarih ve yer bilgileri, sinav sonug bilgileri ve basari durumlari hakkinda S ESOB MSM’nin web sayfasi
vasitasiyla bilgilendirmekle,

4.  Sartlari saglayan tiim adaylarin basvurularini kabul etmekle,

5. Belgelendirmeye ve sinavin uygulanmasina esas tegkil eden tiim sartlar hakkinda adaylari bilgilendirmekle,

6.  Sinav Ucretini yatirmig, fakat sinava girmekten vaz gegen adayin sinav Ucreti iadesi yapilirken, sinav ticretinden % 20 lik kdv orani dugiilerek geri aide
etmekle,

7. Belgelendirme sartlarinda ve belgenin kapsaminda degisiklik yapilmasi durumunda, belge sahiplerini degisen sartlara uymalari konusunda
bilgilendirmekle,

8.  Belgelendirme prosesleriyle ilgili tim itiraz veya sikayetlerin tarafsiz bir sekilde ve zamaninda degerlendirilmesini saglama kla,

9.  Yeterlilik birimi bazinda bagvurularin yapilmasi ve bir yeterliligin elde edilmesi igin yeterlilik birimlerinin birlestirilmesine iliskin sartlari (licretler,
birim/sinav bélimi gegerlilik streleri vb.) ve MYK tarafindan yapilan diizenlemeleri SESOB MSM’nin web sitesinde ilan etmekle,

10. Basvuru ve sinavlara katilima iliskin MYK tarafindan belirlenen mevzuat ve diizenlemeleri SESOB MSM’nin web sitesinde ilan etmekle,

11. Sinav ve belgelendirmeye iliskin itiraz strelerinin SESOB MSM’nin web sitesinde ve adaylarin kisisel hesaplarinda ilan etmekle ve itiraz ve
sikayetleri ilgili prosediirde belirtilen siirelerde karara baglamakla,

12. Belgelerin kullamimi, gézetimi, askiya alinmasi, iptali, kapsaminin giincellenmesi vb. konularda MYK tarafindan yapilan dizenlemeleri ve
degisiklikleri SESOB MSM'’nin web sitesinde ilan etmekle ve bu konularda belge sahiplerini bilgilendirmekle,

13. Belgesi askiya alinan veya iptal edilenler adaylar belgelerini kullanamazlar ve belirlenen siire igerisinde (15 is glinu) belgelerini SESOB MSM’ye iade
etmekle yikiumludirler. SESOB MSM, web sayfasinda belgesi iptal edilen/askiya alinan kisileri ilan eder. SMS yolu ile adaylari bilgilendirir.

14. Kurumun kapanmasi veya Kapsam daraltmaya gidilen yeterliliklerde, belge almis ve belgelerinin gegerlilik siresi devam eden kisilerin kayitlarini
MYK’nin yonlendirdigi yetkili, uygun bulunan diger Kuruluglara iletir. S6z konusu kisilerin belge yenileme, gozetim, yeniden basim, kisisel bilgi
guncelleme, vb. islemleri, sinav kayitlarinin devredildigi Kurulus(lar) tarafindan gergeklestirilir. SESOB MSM, adaylarin magduriyet yasamamasi igin
sinav hakki mevcut ise sinav lcret iadesi veya devredilen kurulusta sinav haklarini tamamlamasi igin sinav Ucretinin tamamini kargilar. web
sayfasinda kapsam daraltilan ilgili yeterlilikleri ilan eder. SMS yolu ile adaylari bilgilendirir.

15. MYK ve TURKAK tarafindan gerceklestirilen denetimlerde, sinavlarin uygun yapilmadiginin tespitinin halinde sinavlar iptal edilecektir. iptal edilen
sinavlarda belge almaya hak kazanan adaylarin belgeleri geri gekilecektir. Bu konuda adaylarin magduriyet yasamamasi igin adaylar tekrar sinava 1 yil
icerisinde dahil edilerek (sinav Ucretleri, adaylarin yol masraflari vs. karsilanacaktir) ulusal yeterlilik ve standartlara uygun sinavlar
gergeklestirilecektir.

16. Mesleki yeterlilik belgesinin diizenlenmesi amaciyla belge almaya hak kazanan kisilerin bilgilerini MYK diizenlemelerinde belirtilen stireler dahilin de
MYK’ya bildirmekle,

17. SESOB MSM, belgelendirme prosesi sirasinda elde ettigi veya basvuru sahibinin, adayin veya belgelendirilmis kisi disindaki kaynaklardan elde ettigi
bilgilerin, yasalarin bu tur bilgilerin agiklanmamasini gerektirdigi durumlar harig, kisinin (basvuru sahibi, aday veya belgelendirilmis kisi) yazil izni
olmaksizin yetkisi olmayan bir tarafa agiklamamakla yukamludar.

18. SESOB MSM, vyasal zorunluluktan dolayi gizli bilgileri vermesi gerektiginde, yasal bir engel yoksa temin edilecek bilgileri s6z konusu kisiye
bildirmekle yikumludr.

19. Basvuru sahibi, aday ve belge sahiplerinin kisisel bilgilerinin gizliligini ve gtivenligini saglamakla yukimladur.

BOLUM 4
ANLASMAZLIKLARIN ¢62UMU

Basvuru sahibi aday bu sézlesmenin uygulanmasindan kaynaklanan her tirlt anlagmazhgin ¢6zimlenmesi igin yargl yoluna gitmeden 6nce SESOB MSM’ye
basvurmayi, gerektiginde SESOB MSM’nin itiraz ve sikdyet siireglerini kullanmayi; bunlardan sonug alamadiklari takdirde yargi yoluna gitmeyi ve yetkili mahkeme
olarak Sakarya mahkemelerini kabul ederler.

imza imza

Adayin Adi-Soyadi L elgelendirme Merkezi Miidiirii
Dokiiman No: PBFr.32 Yayin Tarihi: 12.10.2013 Revizyon no/ tarihi: 09/05.08.2024 Sayfa3/3



	…../…../…….
	TARAFLAR ve AMAÇ
	BÖLÜM 1
	BÖLÜM 2

	1. Belgelendirmeye ilişkin kişisel bilgilerinin MYK’ya bildirilmesini kabul etmekle
	3. Belgelerin kullanımı, gözetimi, askıya alınması, iptali, kapsamının güncellenmesi konularında SESOB MSM’nin belirlediği kurallara ve MYK tarafından yapılan düzenlemelere ve değişikliklere uymakla,
	5. Belge sahibi, almış olduğu belgenin geçerliliği boyunca; gözetim, belge kapsamının değiştirilmesi, belgenin askıya alınması/iptali ve yeniden belgelendirme dâhil tüm proseslerle ilgili duyuru ve uyarıları SESOB MSM’nin web sayfasından ve gereklilik...
	7. SESOB MSM tarafından belirtilen belge kullanım şartlarına uymadığının tespit edilmesi halinde, belgesinin askıya alınabileceği veya iptal edilebileceğini bilmekle, yetkili tarafın SESOB MSM olduğunu kabul etmekle,
	9. Belgenin geçerlilik süresi sonunda belge kullanımına devam etmek için SESOB MSM tarafından belirtilen yeniden belgelendirme gerekliliklerini yerine getirmekle,
	11. Sahip olduğu belge ile ilgili olarak çalışması durumunda, işveren/işyeri bilgilerini doğru ve eksiksiz olarak SESOB MSM’ye bildirmek ve güncelliğini sağlamakla,
	13. SESOB MSM tarafından bu sözleşme içeriğinde/şartlarında yapılabilecek değişikliklere uymakla
	15. Her türlü itiraz ve şikâyetlerini SESOB MSM’ye resmi internet adresinden, E-mail, SESOB MSM web sitesine online, posta, kargo, faks yada şahsen SESOB MSM’ ye itiraz ve şikayet formu ile yapabilir. SESOB MSM gerekli kararı alır ilgili kişiye 30 gün...
	BÖLÜM 3
	BÖLÜM 4


